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YAPI iSLERI TEKNIK DAIRESI BASKANLIGI ISLEYiSi

Dokiiman No
Revizyon No
Sayfa No

Daire Bagkanlig idari
Isler Sorumlusu

Daire Bagkani
Daire Bagkanligr Idari
Isler Sorum.

Daire Bagkani
Daire Bagkanhgi Idari
Isler Sorumlusu

Daire Bagkani
Daire Bagkanligi Id.
L -

Daire Bagkan|
Sube Mdiiri

Daire Bagkan|

Birim Arsiv Sorumlusu
Daire Bagkani

Daire Bagkanligi
Personeli

Daire Bagkani
Sube Midiirii

Daire Bagkan!
Sube Miduri

Daire Bagkan|
Sube Mdiirii

Daire Bagkani
Sube Mdiiri

Evet

Evrak ve ekleri tamam mi?

islem vapilacak mi?

ayir

Musteri Memnuniyeti
degerlendirme islemleri

Toplanti islemleri ve
Faaliyet raporlari

ingaat imalat Sube
Mudurluga

Elektrik imalat Sube
Mudurlugu

Bakim Onarim Sube

Mekanik imalat Sube
Mudurlugu

01

v

MudGrlGgu

Evrak ve eklerinin tamam olup olmadi§i kontrol
edilir ve evrak kaydedilir.

Evrakla ilgili ne islem yapilacagina karar verilir,
ilgili birimlere sevk edilir ve kaydedilir.

Daire Bagkani tarafindan sevk edilen evrakin ilgili
birimlere dagitimi yapilir

Anketler Oneri-istek Sikayet ve memnuniyet
uygulamasi, web form vb. yollarla gelen musteri
geri bildirim ve sikayetleri Musteri Memnuniyet
Prosedriine uygun olarak kayit altina alinir ve
yonetilir. Misteri memnuniyetinin artirimasina
yonelik faaliyetler yonetilir.

Toplanti ile ilgili Giindem belirlenmesi, toplanti
kararlarinin  yazilmasi, dagitimi gibi islemler
yapilir.  Yilllk faaliyet raporlari hazirflanir

AGU fiziki mekan ihtiyacina yonelik bina ve
tesislerin  projelerini onaylanir, ihale dosyasi
hazirlanir, yapi ve onarimla ilgili ihaleler ydriitillr,
ingaatlarin kontrolleri yapilir. Kabuller yapilarak
| teslimalur. . . . oo oo o]

AGU ihtiyaci olan Elektrik kuvvetli akim ve Zayif
akim altyapisi yapilir, Elektrik tesisatlari imalatlari
yapilir, diizenleme ve bakim iglerini yapilir. Thale
gerekli islerde ihale ve kontrollik yapilir ve hak
edisleri yapilir.

Yerleske alanin ihtiyaci olan, Mekanik tesisatin,
Elektrik tesisatin ve birimlerin kapi pencere vb. gibi
bakim onarim isleri yapilir, yaptirilir. ihale gerekli
islerde ihale ve kontrollik yapilir ve hak edisleri
yapilir.

AGU ihtiyaci olan su kanalizasyon Kalorifer tesisati,
su pompalari, su deposu ve hidroforlarin imalati
yapllir.

AGU fiziki mekan ihtiyacina ydnelik bina ve
tesislerin mekanik tesisat projeleri onaylanir, ihale
dosyas! hazirlanir, imalat ve onarimla ilgili ihaleler
yUrGittldr, imalatlarin kontrolleri yapilir. Kabuller
yapilarak teslim alinir.

AGU Yayin Tarihi :
Revizyon Tarihi :
Sorumlular Is Akisi Faaliyet Dokiiman/Kayit
Gelen Evrak ] Gelen evraklar Idari Isler Sorumlusu tarafindan G.E.KD.
incelenmek lizere daire bagkanina yénlendirilir.
|_3 a,;e éa;[(a'n_l ................................................................ I -

Resmi Yazigmalarda
Uygulanacak Esas ve Usuller
Hakkinda Yénetmelik

Resmi Yazigmalarda
Uygulanacak Esas ve Usuller
Hakkinda Yénetmelik
G.EKD.

Standart dosya plani
G.E.K.D.

G. E. K. D. Birim Evrak
Sorumlusu

Devlet Arsiv Hizmetleri
Yonetmeligi

5018 sayili Kanun la ilgili
Yonetmelik ve ekleri
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Dokiiman No :
Revizyon No :
Sayfa No :

Daire bagkanlig idari isler
Sorumlusu
Daire Bagkan|

Genel Sekreter

Daire Bagkani

Daire Bagkan!
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imza-Paraf ve Ekler

Tamam mi ?

kontrol edilir.

Yazisma Islemleri tamamlanan evrak paraflantr,
ilgili st amirlere paraflatilir veya imzalatilir.

Evraklarin imza, paraf ve eklerinin tam ve eksiksiz
olup olmadiginin kontrolii yapilir.

Paraf ve imza islemleri tamamlanan evrak kayit
edilir

AGU Yayin Tarihi :
Revizyon Tarihi :
Sorumlular is Akisi L Faaliyet Dokiiman/Kayit
Birimin gelir, gider, varlik ve yiikimlliiklerine iliskin
Daire Bagkan! mali karar ve islemlerinin; idareninin biitcesi bitge
On Mali Kontrol (Strateji Gelis. " - - i tertibi, kullanilabilir  ddenek tutari, harcama | 5018 sayili Kamu mali
Daire Bsk.Iig1.) »| On Mali Kontrol Islemleri programi, finansman programi ve diger mali | Yénetimive Kontrol
mevzuat hikimlerine uygunlugu ve kaynaklarin | Kanunu
etkili, ekonomik ve verimli kullaniimasi yoniinde
yapilan iglemler.
Daire Bagkani . Universitemizde calisan engelli personel ve engelli | TS 9111
Sube Midiri Engeliler ile ilgili islemler | g ogrenciler ile ilgili fiziki alanlarda yapiimasi gereken | TS iSO 16201
Mimar islemler ydratalir.
Y e e R 1 resiivazsmamaa ™
Daire Bagkani N Uygulanacak Esas ve
Daire Bagkanligi Idari isler Yazisma Islemleri < Universite ici ve digi yazigma iglemleri yapilir. Usuller Hakkinda
Sorumlusu Yonetmelik
Resmi Yazigmalarda
Uygulanacak Esas ve
Daire Bagkan| Yazi ve ekleri Usuller Hakkinda
Daire Bagkanlii idari Isler Lyqun mu? Yénetmelik
Sorumlusu ¥9 ’ Yazi ve eklerinin dogru ve tam olup, olmadig

Resmi Yazismalarda
Uygulanacak Esas ve
Usuller Hakkinda
Yénetmelik

Resmi Yazismalarda
Uygulanacak Esas ve
Usuller Hakkinda
Yénetmelik

Birim Evrak Sorumlusu

Resmi Yazigmalarda
Uygulanacak Esas ve
Usuller Hakkinda

Evrakin dagitimi yapilir Yonetmelik
ve islem sonlandirilir.
HAZIRLAYAN: KONTROL EDEN: ONAYLAYAN:
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